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Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta, if_he dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de
actividades, correspondiente;jv al periodo del 2 al 31 de enero de 2017, segin contrato
administrativo por servicios técnico no. 131-2017 aprobado mediante acuerdo ministerial no. 35-
2017, y para el cobro de mis !'gpnorarios presento factura seria “A” No. 0036.

Actividades realizadas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
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Brindar apoyo en el_icorrecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
direccién de Areas Sustantivas.

Apoyar en eventos competentes a la direccién de Areas Sustantivas.

Brindar apoyo en eiiiseguimiento de ios pianes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado seglin corresponda el estatus de
los mismos para la toina de decisiones.

Brindar apoyo en la,atencién de consultas internas y externas de competencia a la
direccién de Areas Suitantivas.

Rendir informes que ie sean solicitados en lo que requiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas

Otras actividades rela:ionadas a los servicios que presta.

Resultados obtenidos:

Se brindo apoyo en aichivar y ordenar la papeleria correspondiente al proyecto PIRAMIDE.
Se apoyo en la realizacion de presentaciones para dar a conocer al Vicedespacho la
temdtica del Proyecto PIRAMIDE y ARTES MUY ESPECIALES.

Se apoyo en las reuniones con los representantes de la mesa técnica de PIRAMIDE donde
se abordaron temas respecto al proyecto.

Se rindieron informes sobre los avances de los proyectos PIRAMIDES y ARTES MUY
ESPECIALES en el afio 2016 para el uso y la revisién de las personas competentes.
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5. Se brindo apoyo en ia planificacion del calendario anual de actividades de los Centros

Recreativos PIRAMIDE.
6. Se apoyo en la redaccion de oficios pertinentes a temas. de los proyectos PIRAMIDE Y

ARTES MUY ESPECIAL.S.
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